
Check-list de création de cours en ligne 

Cette check-list vous aidera à structurer et valider chaque étape de votre formation en 
ligne afin qu’elle soit validée par notre équipe. Bonne création !      

Critères Description Validé 

1. Structure et Cohérence de Présentation 

Titre et Introduction 

Le titre reflète fidèlement le contenu. La vidéo d’introduction 
comprend les objectifs pédagogiques, les prérequis et les 
thématiques. ☐ 

Conclusion 
La vidéo ou la slide de conclusion récapitule les compétences 
acquises. ☐ 

Descriptif 
Il inclut les objectifs d’apprentissage, le public visé, les prérequis, 
les exercices pratiques, et les ressources disponibles. ☐ 

2. Objectifs Pédagogiques et Pertinence du Contenu 

Objectifs Clairs et 
Mesurables Les objectifs sont spécifiques, atteignables et mesurables. ☐ 

Pertinence 
Le contenu répond aux attentes du public cible et aux tendances 
actuelles. ☐ 

3. Structuration du Contenu Pédagogique 

Organisation 
Les modules comportent une introduction, des chapitres et une 
conclusion. ☐ 

Durée 

La durée des modules est adaptée aux objectifs pédagogiques 
(minimum de 35 minutes pour les cours payants, et 20 minutes 
pour les gratuits). ☐ 

Granularité 
Les séquences sont courtes et comprises entre 3 à 15 minutes 
(sauf pour les ateliers pratiques). ☐ 

Évaluations Un quiz ou un projet est présent à la fin de chaque module. ☐ 

  



Critères Description Validé 

4. Progression Pédagogique

Logique de Progression Le contenu va du simple au complexe avec des étapes définies. ☐ 

Fiabilité des Sources 
Les informations sont bien documentées avec des références 
accessibles. ☐ 

5. Diversité des Formats et Approche Pédagogique

Formats Variés Vos cours combinent vidéo, quiz, études de cas et animations. ☐ 

Interactivité 
Des activités interactives pour engager les apprenants sont 
proposées. ☐ 

6. Évaluations et Feedback

Critères d’Évaluation Ils sont clairs et en lien avec les objectifs du cours. ☐ 

Feedback 
Il est constructif et personnalisé, et systématique pour les 
mauvaises réponses. ☐ 

7. Accessibilité et Inclusivité

Accessibilité 

Un affichage de sous-titres pour les vidéos, et des alternatives 
sont proposées pour les apprenants en situation de handicap, 
script PDF. ☐ 

Inclusivité 
Le contenu est respectueux de la diversité culturelle, ethnique, de 
genre et linguistique. ☐ 

8. Conformité Légale et Éthique

Respect des Lois 
Les cours sont conformes aux réglementations RGPD et droits 
d’auteur. ☐ 

Éthique 
Professionnelle Le contenu est honnête, neutre et respectueux. ☐



 

Critères Description Validé 

9. Qualité des Supports 
Multimédias 

  

Emplacement L’endroit choisi est calme, l’arrière-plan est neutre et bien éclairé. ☐ 

Vidéo et Son La vidéo respecte une haute qualité et le son est clair. ☐ 

Éclairage L’éclairage est doux et uniforme. ☐ 

Décor Le cadre est simple et épuré. ☐ 

Orthographe et Mise en 
Page Le contenu ne contient pas de fautes, et est bien structuré. ☐ 

Langage Engageant Le ton est vivant avec exemples concrets et des anecdotes. ☐ 
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